ТИПОЛОГИЈА ДОКУМЕНАТА/ДЕЛА ЗА ВОЂЕЊЕ БИБЛИОГРАФИЈА У СИСТЕМУ ЦОББИС
10.6.2008.

ЧЛАНЦИ И ДРУГИ САСТАВНИ ДЕЛОВИ
1.01 Изворни научни чланак
Изворни научни чланак је само прва објава оригиналних истраживачких резултата у таквом облику да истраживање може да се понови, а утврђене чињенице провере. По правилу је организован по схеми IMRAD (Introduction, Methods, Results And Discussion) за експериментална истраживања или на дескриптиван начин за дескриптивна научна подручја. Мора да буде објављен у научном часопису са рецензентским системом прихватања чланака и рецензиран. Рецензентски систем мора да буде видљив из упутстава за ауторе.
Излагања на конференцији, и у случају да су објављена у научном часопису, не спадају у ову категорију, већ се распоређују у 1.06 или 1.08.
1.02 Прегледни научни чланак
Прегледни научни чланак је преглед најновијих дела о одређеном предметном подручју, дела појединог истраживача или групе истраживача са циљем да се већ публиковане информације сажму, анализирају, евалуирају или синтетизују. Доноси нове синтезе које укључују такође и резултате сопственог истраживања аутора. Мора да буде објављен у научном часопису са рецензентским системом прихватања чланака и рецензиран. Рецензентски систем мора да буде видљив из упутстава за ауторе.
Излагања на конференцији, и у случају да су објављена у научном часопису, не спадају у ову категорију, већ се распоређују у 1.06 или 1.08.
1.03 Кратки научни чланак
Кратки научни прилог је изворни научни чланак код којег неки елементи схеме ИМРАД могу да буду испуштени. Укратко сажима резултате завршеног изворног истраживачког дела или дела које је још у току. Овде спадају такође и кратки прегледи (мини ревиеw) и претходне објаве, ако имају значај кратког научног прилога.
Излагања на конференцији, и у случају да су објављена у научном часопису, не спадају у ову категорију, већ се распоређују у 1.06 или 1.08.
1.04 Стручни чланак
Стручни чланак је приказ већ познатог, с нагласком на употребљивости резултата изворних истраживања и ширења знања, а захтевност текста прилагођена потребама корисника и читаоца стручног или научног часописа у којем је објављен.
Излагања на конференцији, и у случају да су објављена у стручном или научном часопису, не спадају у ову категорију, већ се распоређују у 1.07 или 1.09.

1.05 Популарни чланак
Популарни чланак је чланак за популаризацију научних или стручних спознаја и друштвене улоге истраживачке и развојне делатности. Популарни чланци по правилу се објављују у општим часописима и новинама, те другим часописима за популаризацију знања.
Излагања на конференцији, и у случају да су објављена у стручном или научном часопису, не спадају у ову категорију, већ се распоређују у 1.07 или 1.09.
1.06 Објављено научно излагање на конференцији (позвано предавање)
Позвано предавање мора да буде видљиво из публикације или програма конференције или доказано с позивом организатора конференције, те мора да одговара критеријумима под 1.08.
1.07 Објављено стручно излагање на конференцији (позвано предавање)
Позвано предавање мора да буде видљиво из публикације или програма конференције или доказано с позивом организатора конференције, те мора да одговара критеријумима под 1.09.
1.08 Објављено научно излагање на конференцији
Објављено научно излагање на конференцији (предавање, реферат, постер) у целини објављено у самосталном зборнику конференције, у научном часопису или на wеб страници конференције, односно организатора конференције. Објављено излагање мора да буде барем у начелу организовано као научни чланак.
Рецензираност према критеријумима за изворне/прегледне научне чланке, односно самосталне научне саставне делове у монографијама, утврђује се с обзиром на типологију зборника конференције који може бити самостална монографска публикација, редовни или посебни број часописа, суплемент или извор на интернету.
Сажеци и проширени сажеци, или објављене транспаренције, не спадају у ову категорију (види 1.12).
1.09 Објављено стручно излагање на конференцији
Објављено стручно излагање на конференцији (предавање, реферат, постер) у целини објављено у самосталном зборнику конференције, у научном (или стручном) часопосу или на wеб страници конференције, односно организатора конференције.
Сажеци и проширени сажеци, или објављене транспаренције, не спадају у ову категорију (види 1.13).
1.12 Објављени сажетак научног излагања на конференцији
Сажетак или проширени сажетак излагања (предавања, реферата, постера) на конференцији који је објављен у зборнику конференције или у научном, односно стручном часопису, или на wеб страници конференције, односно организатора конференције.
1.13 Објављени сажетак стручног излагања на конференцији
Сажетак или проширени сажетак излагања (предавања, реферата, постера) на конференцији који је објављен у зборнику конференције или у научном, односно стручном часопису, или на wеб страници конференције, односно организатора конференције.

1.16
Самостални научни саставни део или поглавље у монографској публикацији
Самостални научни саставни део или поглавље у монографској публикацији, обрађује се као посебна библиографска јединица само у случају кад је реч о тзв. уредничкој публикацији са самосталним прилозима појединих аутора, а не о интегралном тексту више аутора, наведених такође и на насловној страни монографије. Овде спадају и изворне научне географске карте, ако представљају самостални прилог који може ауторски да се идентификује.
Излагања на конференцијама која су објављена у зборнику конференције, или у тематском или посебном броју часописа, не спадају у ову категорију.
Саставни делови или поглавља у публикацијама типа 2.03, 2.04, 2.05, 2.12, 2.13 и 2.14 аналитички се не обрађују.
1.17
Самостални стручни саставни део или поглавље у монографској публикацији
Самостални стручни саставни део или поглавље у монографској публикацији, обрађује се као посебна библиографска јединица само у случају кад је реч о тзв. уредничкој публикацији са самосталним прилозима појединих аутора, а не о интегралном тексту више аутора, наведених такође и на насловној страни монографије. Овде спадају и стручне географске карте, ако представљају самостални прилог који може ауторски да се идентификује.
Излагања на конференцијама која су објављена у зборнику конференције, или у тематском или посебном броју часописа, не спадају у ову категорију.
Саставни делови или поглавља у публикацијама типа 2.03, 2.04, 2.05, 2.12, 2.13 и 2.14 аналитички се не обрађују.
1.18
Одредница – саставни део енциклопедије, лексикона, речника ...
Одредница – саставни део обухвата систематични преглед и приказ одређене теме, проблема, предмета, речи, личности или догађаја. Овде спадају само одреднице дуже од 200 речи. Ако се обрађују одреднице, које су краће од 200 речи, распоређују се у 1.25. Када је реч о научним саставним деловима који су по обиму упоредиви са самосталним научним саставним деловима монографија, могу да се распореде у 1.16.

1.19
Рецензија, приказ књиге, критика
Прилог у научној или стручној публикацији (часопису, књизи итд.), у којем аутор оцењује или доказује правилност/неправилност неког научног или стручног рада, критеријума, мишљења или утврђене чињенице и/или побија/подржава/оцењује утврђене чињенице, радове или мишљења других аутора. Приказ стручног мишљења, мишљења о научном, стручном или уметничком делу, нарочито с обзиром на његов квалитет.

1.21
Полемика, дискусиони прилог
Прилог у којем аутор доказује правилност одређеног критеријума, свог мишљења или утврђене чињенице и побија констатације или мишљења других аутора.

1.22
Интервју
Јавности намењен научно или стручно релевантан разговор. Примарно ауторство припада интервјуисаној особи ако цитати његових одговара обухватају већи део објављеног текста. У супротном се интервјуисана особа третира као секундарни аутор.
1.23
Уметнички саставни део
Поезија, проза, композиције и други уметнички саставни делови неког закљученог опуса.
1.24 Библиографија, индекс и сл.
1.25 Други чланци или саставни делови
МОНОГРАФИЈЕ И ДРУГА ЗАКЉУЧЕНА ДЕЛА
2.01
Научна монографија
Научна монографија је публикација у којој се научно, систематично, исцрпно и свеобухватно третира неки проблем, питање или предмет, личност или догађај, у једној свесци, односно у одређеном броју свезака, које се објављују истовремено или у унапред одређеном временском периоду. Публикација мора да буде рецензирана и треба да има све прописане елементе за добијање ЦИП-а и ИСБН-а (ИСМН-а). Овде спадају и научно-критичке објаве оригинала, научни преводи с коментаром, научни речници и научне географске карте.
Зборници конференција, закључни и други извештаји о раду на истраживачким задацима и сл. (мада у везаном облику), не спадају у ову категорију. О изузецима одлучује државна установа која је надлежна за науку.
2.02
Стручна монографија
Стручна монографија је публикација у којој се стручно третира неки проблем, питање или предмет, личност или догађај, у једној свесци, односно у одређеном броју свезака које се објављују истовремено или у унапред одређеном временском периоду. Публикација мора да има све прописане елементе за добијање ЦИП-а и ИСБН-а.
Зборници конференција, закључни и други извештаји о раду на истраживачким задацима и сл. (мада у везаном облику), не спадају у ову категорију.
2.03
Универзитетски или високошколски уџбеник с рецензијом
Универзитетски или високошколски уџбеник је врста публикације која је намењена студентима као прописана наставна грађа за одређени студијски смер или предмет (нпр. уџбеник алгебре, практикум).
2.04
Средњошколски, основношколски или други уџбеник с рецензијом
Уџбеник за основне и средње школе, те друго предуниверзитетско образовање, који је приређен у складу с прописаним наставним планом и програмом и прихваћен по одговарајућем поступку.
2.05
Остала наставна грађа
Систематска обрада наставне материје по студијском програму, коју аутор припрема по својој или туђој грађи (белешке предавања, сабрана грађа, скрипта), збирка вежби и задатака за одређени предмет, те друга наставна помагала (нпр. звучна грађа, мултимедијске наставне јединице ...)
2.06
Енциклопедија, речник, лексикон, приручник, атлас, географска карта
Публикација општег или стручног значаја, која на прегледан начин обухвата податке и упутства за одређено подручје или предмет.
2.07
Библиографија
Уређени преглед објављених и/или изведених радова који је објављен као монографија.
2.08
Докторска дисертација
Докторска дисертација је рад на основу којег је аутор стекао назив доктора наука.
2.09
Магистарски рад
Магистарски рад је рад на основу којег је аутор стекао назив магистра наука или назив магистра према болоњском програму.
2.10
Специјалистички рад
Специјалистички рад је рад на основу којег је аутор стекао назив специјалисте.
2.11
Дипломски рад
Дипломски рад је рад на основу којег је аутор стекао стручни назив.
2.12
Завршни извештај о резултатима истраживања
Публикација која приказује ток и резултате (спознаје, открића) научно-истраживачког или развојно-истраживачког задатка. Овде спадају само завршни, односно закључни извештаји који су јавно доступни. Привремени, фазни и годишњи извештаји, те административни извештаји за финансијере се не евидентирају.
2.13
Елаборат, предстудија, студија
Извештај о изведеном пројектном задатку као закључена стручна публикација, односно документација намењена познатом кориснику у којој је систематски и исцрпно обрађен неки проблем или тема на основу релевантних извора информација, те дате смернице за решавање проблема и предлози за даљи рад.
2.14
Пројектна документација (идејни пројекат, извођачки пројекат)
Пројекат може да буде закључена публикација која одређује шта треба да се учини и како, односно збирка нацрта, техничких описа и трошковника за неки објекат (нпр. пројекат пута, зграде у грађевинарству и архитектури, машине у машинству, информацијског система, инвестицијски пројекат у економији и сл.).
2.15
Мишљење вештака, арбитражно решење
2.16
Уметничко дело
Поезија, проза, композиције, филмови, слике и друга уметничка дела.
2.17 Каталог изложбе
2.18
Истраживачки или документарни филм , звучни или видео снимак
Објава научних проблема и резултата на филмској или магнетској траци, или на другом електронском носиоцу информација.
2.19
Радио или телевизијска емисија
Радио или телевизијска емисија која на стручно утемељен начин третира одређени садржај. Обрада треба да се изврши на основу предложеног снимка, иначе се догађај евидентира у 3.11.
2.20
Закључена научна збирка података или корпус
Електронска збирка података чији се научни значај показује у употребљивости за истраживање широког спектра апликативних или теоријски осмишљених проблема. Збирка података мора бити резултат закљученог истраживања и мора одговарати високим критеријумима квалитета који се оцењује на основу темељне пратеће документације. Збирка података мора бити документована и доступна у облику који омогућује понављање објављених научних констатација изведених на основу ње.
Корпус је јединствена, стандардно означена и изнутра структурирана збирка аутентичних текстова, настала према унапред одређеним мерилима и са одређеним циљем, доступна у електронском облику и опремљена алатима који омогућују вишеслојно претраживање и статистичку обраду података.
2.21
Програмска опрема
Програмска опрема на рачунарском медију која је јавно доступна или израђена за познатог наручиоца и представља ауторски препознатљив самостални рад. Програмска опрема за подршку информацијских система или процеса, код које је ауторство по правилу корпоративно, се не евидентира.
2.22
Нова сорта
Нова сорта биљака је интелектуално власништво. Доказује се одлуком о потврђивању, односно обезбеђивању сорте коју издаје надлежни државни орган на основу међународно упоредивих резултата ПИН (Препознатљивост-Изједначеност-Непроменљивост) добијених испитивањима у институцијама признатим на нивоу ЕУ; такође, сорта треба да буде уписана у Заједнички каталог сорти ЕУ.
2.23
Патентна пријава
Статус патентне пријаве има захтев за доделу патента од подношења до поделе и објаве патента у службеном гласнику надлежног уреда за заштиту индустријске својине. Уред издаје пријавиоцу потврду о прихваћеном захтеву. За исти изум, у библиографију спада само једна патентна пријава.
2.24
Патент
Патент је заштићени изум. Патент се признаје даном објаве патента у званичном гласилу надлежног уреда за заштиту индустријске својине. Патент се доказује одлуком о признавању патента или његовом објавом на интернету (ЕСПАЦЕНЕТ). Када се патент призна, запис о патентној пријави (2.23) мора да се брише!
Ако је за исти изум у различитим државама признато више патената, који су чланови исте патентне групе, типологија се додељује само једном запису по избору изумитеља или особе која је пријавила патент. Остали чланови групе одговарајућим индикатором морају бити издвојени из библиографије. Изузетак су признати патенти са суштинским изменама основног изума.

2.25 Остале монографије и друга закључена дела
2.30 Зборник стручних или нерецензираних научних радова на конференцији
2.21 Зборник рецензираних научних радова на међународној или страној конференцији
2.32 Зборник рецензираних научних радова на домаћој конференцији
Зборник рецензираних научних радова на конференцији који су рецензирани по критеријумима за изворне/прегледне научне чланке, односно самосталне саставне делове у монографијама. Зборник може бити самостална монографска публикација, редовни или посебни број часописа, суплемент или извор на интернету. Из навода у публикацији, или на други начин који се може доказати, мора бити видљиво да су радови адекватно рецензирани. Домаћа конференција се третира као међународна када је најмање 1/3 активних учесника из иностранства. При том се уважавају учесници чија су излагања објављена у зборнику.
ИЗВЕДЕНИ РАДОВИ (ДОГАЂАЈИ)
3.10
Уметничко извођење
Концерти, позоришне и оперске представе, те друга јавна извођења уметничких дела.
3.11
Радио или ТВ догађај
Учешће у радио или телевизијским вестима, приказима, разговорима и сл.
3.12
Изложба
Приређивање које организује аутор изложених дела или аутор поставке.
3.14
Предавање на страном универзитету
Предавање на универзитету, научној, односно академској институцији и научним удружењима ван Србије. Дужа гостовања на страним универзитетима спадају у биографију.
3.15
Излагање на конференцији без штампања
Наслов излагања мора да буде видљив из програма конференције.
3.16
Позвано предавање на конференцији без штампања
Позвано предавање мора да буде доказано с позивом организатора конференције и видљиво из програма конференције. То су по правилу позвана уводна/закључна пленарна предавања.
3.25 Други изведени радови
ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА И УПУТСТВА
Библиографске записе у систему COBISS креирају за то оспособљени библиотекари (библиографи) у библиотекама. Чланци и други саставни делови, те монографије и друга закључена дела, обрађују се на основу примарног документа/дела. Изведени радови (догађаји) евидентирају се на основу одговарајућег доказа о изведеном раду. Ако публикација није доступна у библиотеци, библиотекару мора да је достави аутор. За правилно разврставање (класификацију) библиографских јединица према овој типологији примарно су одговорни аутори, а тип документа/дела може да одреди и експерт за предметно подручје.
Типологија се додељује само библиографским записима код којих бар један аутор има шифру истраживача или евиденциони број у систему COBISS, а по потреби и њиховим надређеним записима. Изузетно се додељује и записима за чланке других аутора у часописима од националног значаја.
Тип чланка утврђује се на основу:
· навода о типу који је по правилу у заглављу чланка
· навода да часопис објављује само чланке одређених типова које уредништва по правилу објављују у упутствима за ауторе
· назива рубрике у којој је чланак објављен, ако је часопис подељен на такав начин.
У другим случајевима, тип документа/дела опредељује библиотекар у сарадњи са аутором или експертом за предметно подручје у складу са описом типова докумената/дела у овој типологији.
Записи за чланке из часописа који су још у штампи, по правилу се не уносе у систем COBISS. Изузетак су чланци који испуњавају сва три следећа услова:
· чланак који је прихваћен за објављивање;
· чланак који је већ објављен на wеб страни издавача и видљив у пуном тексту;
· чланак којем је додељен ДОИ идентификатор.
Ако постоје електронска и штампана верзија чланка, у систему COBISS се креира само запис за једну од верзија.
Записи о организовању догађаја не уносе се у систем COBISS. Такви подаци спадају у биографије.
За чланке који су у истој публикацији објављени у оригиналу и у преводу, у систему COBISS креира се само један библиографски запис.
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