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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу:
Наручилац: ..................................... Правни факултет Универзитета у Крагујевцу 
Адреса: …........................................ Јована Цвијића 1, 34000 Крагујевац 
Матични број наручиоца: ............. 07227035

ПИБ наручиоца: ............................ 10056431

Врста наручиоца: .......................... Просвета – Установа високог образовања
Интернет страница:........................ www.jura.kg.ac.rs
Особа за контакт: ........................... Анета Милошевић Ђорђевић, 034/306-510
2. Врста поступка јавне набавке:
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са чланом 8. Закона о јавним набавкама('' Службени гласник РС'' број 124/12, 14/2015 и 68/2015) и другим важећим прописима из ове области.
У складу са одредбама наведеног члана Закона, у предметном поступку јавне набавке могу учествовати само установе, организације, удружења или привредни субјекти за радно оспособљавање, професионалну рехабилитацију и запошљавање лица са инвалидитом, ако та лица чине најмање 30% запослених, при чему сви учесници у заједничкој понуди и сви подизвођачи морају да буду из наведене групације.
3. Предмет јавне набавке:
Предмет јавне набавке број: 2/2018 су ДОБРА – Набавка канцеларијског материјала за потребе Правног факултета Универзитета у Крагујевцу.
4. Циљ поступка:
Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци са најповољнијим понуђачем, са роком важности до окончања уговореног посла.
5. Подношење електронске понуде није допуштено.
6. Критеријум за доделу уговора: 
Додела уговора у предметној јавној набавци донеће се применом критеријума најнижа понуђена цена. 
7. Начин преузимања конкурсне документације, односно интернет адреса где је конкурсна документација доступна: 
Конкурсна документација може се преузети са:
· Порталу јавних набавки ( www.portal.ujn.gov.rs ) ,

· Интернет страници наручиоца ( www.jura.kg.ac.rs ) и
· Непосредно преузимањем на адресу наручиоца Правног факултета у Крагујевцу, Јована Цвијића 1, 34000 Крагујевац, у приземљу, канцеларија Б-1, сваког радног дана од 08:00 до 15:00 часова.
8. Начин и рок за подношење понуда: 
Понуде, са припадајућом документацијом, достављају се у затвореној коверти овереној печатом на адресу наручиоца: Правни факултет у Крагујевцу, Јована Цвијића 1, са обавезном назнаком на лицу коверте: "Понуда за резервисану јавну набавку добара – набавка канцеларијског материјала ЈН број: 2/2018 - НЕ ОТВАРАТИ“, препоручено поштом или лично у канцеларији Наручиоца број: Б-1 (ПИСАРНИЦА). На полеђини коверте навести назив, адресу и број телефона понуђача.

Последњи дан рока, односно датум и сат за подношење понуда:

Рок за достављање понуда је 28.03.2018. године до 12:00 часова.
9. Обавештење о месту, дану и сату отварања понуда, као и времену и начину подношења пуномоћја:
Место отварања понуда:

Јавно отварање понуда обавиће се у згради Правног факултета у Крагујевцу, Јована Цвијића 1, у канцеларији Б-2.

Дан и сат отварања понуда: 28.03.2018. године са почетком у 13:00 часова.

10. Контакт (лице или служба):
Лице (или служба) за контакт:.................................. Анета Милошевић Ђорђевић
Е - mail адреса (или број факса): …......................... kadrovi@jura.kg.ac.rs
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке број: 2/2018,  су ДОБРА – Канцеларијски материјал.  

Назив и ознака из општег речника набавке – 30192000 –Канцеларијски материјал
Критеријум за избор најповољније понуде биће најнижа понуђена цена.
Предметна јавна набавка биће спроведена у поступку јавне набавке мале вредности у складу са чланом 8. Закона о јавним набавкама ('' Службени гласник Републике Србије' број 124/12, 14/2015 и 68/2015) и другим важећим прописима из ове области.
Ускладу са одредбама наведеног члана Закона, у предметном поступку јавне набавке могу учествовати само установе, организације, удружења или привредни субјекти за радно оспособљавање, професионалну рехабилитацију и запошљавање лица са инвалидитом, ако та лица чине најмање 30% запослених, при чему сви учесници у заједничкој понуди и сви подизвођачи морају да буду из наведене групације:
- тако што морају бити евидентирани на сајту министарства надлежног за послове запошљавања ( Министарство за рад, запошљавање , борачка и социјална питања) на списку предузећа за професионалну рехабилитацију и запошљавање особа са инвалидитетом – са важећом дозволом за рад на дан објављивања позива за подношење понуда (20.03.2018.године),
- морају доставити изјаву под пуно кривичном, моралном и материјалном одговорношћу ( на обрасцу из конкурсне документације из поглавља IV) да на дан објављивања позива за подношење понуде (20.03.2018.година) запошљавају најмање 30% запослених са инвалидитетом.
Ближе каректеристике предмета набавке садржане су у обрасци техничких спецификација.
2. Партије

Oва јавна набавка није обликована по партијама.
III  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ 
Предмет јавне набавке број: 2/2018 су ДОБРА - канцеларијски материјал за потребе Факултета у 2018. години, у свему како је наведено у обрасцу Спецификације канцеларијског материјала.

СПЕЦИФИКАЦИЈА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА
	Ред.бр.
	Врста канцеларијског материјала и опис (карактеристике)
	Једин.мере
	Количина

	1.
	Папир за фотокопирање – А4
	рис
	500

	2.
	Папир за фотокопирање – А3
	рис
	20

	3.
	Папир за фотокопирање – А4 у боји
	рис
	2

	4.
	Футрола за диплому
	ком.
	500

	5.
	ЦД – Verbatim (на штапу)
	ком.
	100

	6.
	ДВД – Verbatim (на штапу)
	ком.
	100

	7.
	ЦД – Verbatim – у кутији
	ком.
	50

	8.
	ДВД – Verbatim – у кутији
	ком.
	50

	9.
	Хартија високи каро
	рис
	10


	10.
	Коверта 1000 АД
	ком.
	800

	11.
	Коверта Б5 – рози
	ком.
	500

	12.
	Коверта Б 6 – плави
	ком.
	500

	13.
	Коректурни лак
	бочица
	24

	14.
	Налог за пренос 1+1 – табулир
	кутија
	2

	15.
	Налог за књижење
	блок
	10

	16.
	Налог за уплату Бр.1
	блок
	10

	17.
	Спајалице
	кутија
	50

	18.
	Муниција за хевталицу  (Делтина жута)
	кутија
	50

	19.
	Муниција за хевталицу 23/6  (Делтина жута)
	кутија
	5

	20.
	Муниција за хевталицу 23/8  (Делтина жута)
	кутија
	5

	21.
	Муниција за хевталицу 23/10  (Делтина жута)
	кутија
	5

	22.
	Селотејп трака
	ком.
	30


	23.
	Селотејп трака – шира 5 cm
	ком.
	4

	24.
	Оловка хемијска
	ком.
	300

	25.
	Доставна књига за место
	ком.
	1

	26.
	Регистратор А4 – НОВ
	ком.
	100

	27.
	Регистратор А4 (ужи) – НОВ
	ком.
	10

	28.
	Регистратор А3 – механизам на широј страни
	ком.
	5

	29.
	РК-31
	ком.
	100

	30.
	Лепак у стику
	туба
	5

	31.
	Фломастер за ЦД
	ком.
	10

	32.
	Резач за оловке
	ком.
	5

	33.
	Табулир 380x12, 1+0
	кутија
	1

	34.
	Табулир 240x12/4, 1+1
	кутија
	2

	35.
	Табулир 240x12, 1+0
	кутија
	5

	36.
	Tабулир 240x12/6, 1+0
	кутија
	1

	37.
	Самолепљива ПВЦ фолија 50mm x 70 mm
	ком.
	3000

	38.
	Адинг ролна за рачунарску машину 57 mm
	ком.
	50

	39.
	Деловодник - 200 листова
	ком.
	2

	40.
	Финансијска картица FK - 11
	ком.
	100

	41.
	Картица обуставе
	ком.
	100

	42.
	Коверта са ваздушним јастуком 26x36
	ком.
	100

	43.
	Коверта са ваздушним јастуком 20x28
	ком.
	100

	44.
	Налепница 60x40, 1/1000 у ролни
	ком.
	5

	45.
	Картон личног доходка
	ком.
	100

	46.
	Фасцикла (фолија) пластична U 60 mic
	ком.
	2000

	47.
	Фасцикла (фолија) пластична L 60 mic
	ком.
	200

	48.
	Фасцикла картонска са клапном
	ком.
	200

	49.
	Мат трака
	ком.
	10

	50.
	Маркери 
	ком.
	10

	51.
	Фломастер 0,7
	ком.
	20

	52.
	Фломастер 0,8
	ком.
	20

	53.
	Коверта 11х23 БП - са логом Факултета
	ком.
	2000

	54.
	Коверта 16х23 – са логом Факултета
	ком.
	1000

	55.
	Коверта 19х26 – са логом Факултета
	ком.
	1000

	56.
	Коверта 23х33 - са логом Факултета
	ком.
	1000

	57.
	Кунсдрук папир 250 гр. А3
	ком.
	500

	58.
	Кунсдрук папир 150 гр. А3
	ком.
	500

	59.
	Путни налог за возило
	ком.
	2

	60.
	Робни дневник
	ком.
	100

	61.
	Евиденција дневних извештаја – Образац бр.30210 А4
	ком.
	1

	62.
	Меморандум А4
	ком.
	2000

	63.
	Меморандум ½
	ком.
	1000

	64.
	Свеска са тврдим корицама А4 - ВК 100 листа ВК
	ком.
	5

	65.
	Свеска са тврдим корицама А4 - ВК 200 листа ВК
	ком.
	4

	66.
	Књига излазних фактура
	кок.
	2

	67.
	Књига улазних фактура
	ком.
	2

	68.
	Налог за исправку А5 - НЦР
	ком.
	1

	69.
	Персонални дисије
	ком.
	10

	70.
	Бланко етикете – налепнице А4 105х48
	табак
	1

	71.
	Бланко етикете – налепнице А4 105х70
	табак
	1

	72.
	Индекс са холограмом
	ком.
	700

	73.
	Сигнир
	ком.
	20

	74.
	Креда
	кутија
	10

	75.
	Стикер – самолепљиви папир у блоку 75 mm х 75 mm
	ком.
	20

	76.
	Украсни папир 
	табак
	10

	77.
	Рибон трака  - Штамач LQ-570
	ком.
	10

	78.
	Рибон трака за рачун.машину „Оlympia“ CPD 5212
	ком.
	10

	79.
	Рибон трака за штампач FX-1170
	ком.
	3

	80.
	Термо ролна за фискалну касу 38 mm
	ком.
	40

	81.
	Ролер 0,7 mm
	ком.
	15

	82.
	Ролер 0,8 mm
	ком.
	15

	83.
	Пописне листе ситног инвентара
	блок
	1

	84.
	Лењир 40 cm
	ком.
	10

	85.
	Налог за исплату Бр. 2
	блок
	5

	86.
	Оловка графитна
	ком.
	12

	87.
	Рибон трака 5095 – Зебра TLP 2844
	ком.
	10

	88.
	Тонер C-EXV 33 IR 2520 Canon 
	ком.
	10

	89.
	Тонери 1100 А
	ком.
	3

	90.
	Тонери 1020
	ком.
	15

	91.
	Тонер 1200
	ком.
	2

	92.
	Тонер 436 А
	ком.
	8

	93.
	Тонер Fx10
	ком.
	5

	94.
	Тонер 435 А
	ком.
	8

	95.
	Тонер HP121NF – 285A
	ком.
	15

	96.
	Тонер 4015 - 364A
	ком.
	10

	97.
	Тонер ТК-710
	ком.
	2

	98.
	Тонер за копир апарат Work Centre 5022 – 006R01573
	ком.
	8

	99.
	Fuser Xerox Dacu Color 3535i PS
	ком.
	1

	100.
	Magenta Toner - Xerox Dacu Color 3535
	ком.
	1

	101.
	Black Toner - Xerox Dacu Color 3535
	ком.
	1

	102.
	Yellow Toner - Xerox Dacu Color 3535
	ком.
	1

	103.
	Cayan Toner - Xerox Dacu Color 3535
	ком.
	1

	104.
	Black Toner – C-EXV 26 за Canon; IRC 1021
	ком.
	2

	105.
	Transfer Belt Cleaner за Dacu Color 3535
	ком.
	1

	106.
	Second Bias Transfer Roll за Dacu Color 3535
	ком.
	1

	107.
	Yellow Toner C-EXV 26 за Canon IRC 1021
	ком.
	2

	108.
	Magenta Toner C-EXV 26 за Canon IRC 1021
	ком.
	2

	109.
	Cayan Toner C-EXV 26 за Canon IRC 1021
	ком.
	2


1. Врста и количина добара
Предмет јавне набавке је набавка добара и то набавка канцеларијског материјала за 2018. годину, а у свему према техничким и другим захтевима из конкурсне документације.
2. Квалитет добара
Понуђена добра морају у потпуности одговарати захтевима наручиоца и задатим техничким карактеристикама. Уколико наручилац посумња да поједина добра не задовољавају тражене спецификације може, пре доношења одлуке о додели уговора, од понуђача тражити доставу узорака на увид.
Уколико се током реализације уговора установи да понуђач не испоручује добра уговореног квалитета, која одговарају техничким спецификацијама, наручилац ће их вратити без икакве обавезе према понуђачу.
Испорука канцеларијског материјала вршиће се сукцесивно у току периода на који је уговор закључен, у складу са потребама наручиоца. Понуђач је дужан да испоручује ону количину и врсту канцеларијског материјала која је назначена у сваком појединачном захтеву наручиоца. Оквирни број испорука је једанпут месечно.
3. Рок плаћања
Рок плаћања не може бити дужи од 45 дана од дана испостављања фактуре. Фактуру ће Понуђач доставити Правном факултету по извршеним месечним испорукама. 
4. Место испоруке

Испорука уговорених добара вршиће се сукцесивно у току периода на који је закључен уговор, а према појединачним захтевима наручиоца. Испорука добара врши се на адресу: Правни факултет у Крагујевцу, Јована Цвијића 1, Крагујевац - ЕКОНОМАТ.
Уговор за предметну јавну набавку закључује се на временски период од 12 месеци. Утрошком укупно планираних средстава за ове намене уговор престаје да важи и пре истека рока на који је закључен, о чему ће наручилац писаним путем обавестити добављача.
IV  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. и 76. ЗАКОНА

1.1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона о јавним набавкама („Службени гласник Републике Србије” брoj: 124/2012,14/2015 и 68/2015 у даљем тексту: Закон), и то:
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања позива за подношење понуде (чл. 75. ст. 1. тач. 3) Закона);

4) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
5) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине (чл. 75. ст. 2. Закона).
1.2. Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона и услов из члана 75. став 1. тачка 4) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.
1.3. Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 8. члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно.

Услов из члана 75. став 1. тач. 4) Закона, дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.

2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац изјаве понуђача, дат је у поглављу IV одељак 3.), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом. 

Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача (Образац изјаве подизвођача, дат је у поглављу IV одељак 3.), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 

Понуђач, чија понуда буде оцењена као најповољнија је у обавези да пре доношења одлуке о додели Уговора, на позив наручиоца достави на увид оригинал или оверену копију свих доказа о испуњености услова. 
Ако понуђач у остављеном примереном року, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа. 

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести Наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
	Напомена: 
Понуђач чија понуда буде оцењена као најповољнија пре доношења Одлуке о додели уговора биће у обавези да на позив Наручиоца достави на увид оригинале или оверене копије следећих докумената: 
1) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона - Доказ: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда): 
2) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона - Доказ: Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).

Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда, односно не старији од 01.02.2018. године

3) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона - Доказ: Уверење Пореске управе министарства финасија и привреде да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације.

Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда односно не старији од 01.02.2018. године;



3. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. и 76. ЗАКОНА
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. и 76. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
МАЛЕ ВРЕДНОСТИ


У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу 
И З Ј А В У

Понуђач ____________________________________________, из _________________, ул. __________________________________, матични број: ___________________, у поступку резервисане јавне набавке мале вредности ДОБАРА – канцеларијски материјал број: 2/2018, испуњава све услове из члана 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то: 


1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар; 


2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 
3) Понуђачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде;


4) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
5) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине као и да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време подношење понуде;
6) Да у радном односу има најмање 30% инвалидних лица у односу на укупан број запослених;
Место:_____________ 





     
Понуђач 

Датум:_____________ 


    М.П.                    
_____________________ 

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ
НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу 
И З Ј А В У

Подизвођач _____________________________________________________(навести назив подизвођача), у поступку резервисане јавне набавке мале вредности ДОБАРА – канцеларијски материјал, број: 2/2018, испуњава све услове из члана 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:


1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде;


4) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
Место:_____________ 





     
Понуђач 

Датум:_____________ 


    М.П.                    
_____________________ 

Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.
4. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 8. ЗАКОНА
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 8. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ
РЕЗЕРВИСАНЕ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У
Понуђач __________________________________________________________ (навести назив понуђача), у поступку резервисане јавне набавке број: 2/2018, испуњава све услове из члана 8. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то да у тренутку објављивања позива за подношење понуде (20.03.2018.године) запошљавам најмање 30% запослених особа са инвалидитетом. 
Место:_____________ 





     
  Понуђач 

Датум:_____________ 


    М.П.                   
 _____________________ 

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 8. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ
РЕЗЕРВИСАНЕ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У
Подизвођач ________________________________________________________ (навести назив подизвођача), у поступку резервисане јавне набавке број: 2/2018, испуњава све услове из члана 8. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то да у тренутку објављивања позива за подношење понуде (20.03.2018.године) запошљавам најмање 30% запослених особа са инвалидитетом. 
Место:_____________ 





     
  Понуђач 

Датум:_____________ 


    М.П.                   
 _____________________ 

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.
V  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
Упутство понуђачима како да сачине понуду садржи податке о захтевима Агенције за привредне регистре у погледу садржине понуде, као и услове под којим се спроводи поступак јавне набавке:
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.

2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да
се први пут отвара.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача.
У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.


Понуду доставити на адресу: Правни факултет Универзитета у Крагујевцу, Јована Цвијића 1, 34000 Крагујевац, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку канцеларијског материјала,  ЈН број: 2/2018 - НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране Наручиоца до 28.03.2018 године до 12:00 часова.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно Наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему Наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 


Понуда коју Наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
Понуда мора да садржи документе предвиђене конкурсном документацијом којима понуђач доказује да испуњава обавезне услове за учешће у поступку у складу са чланом 75. Закона о јавним набавкама и све обрасце који су саставни део конкурсне документације, а који морају бити попуњени, оверени и потписани.
 
Јавно отварање понуда извршиће се 28.03.2018 године са почетком у 13:00 часова у канцеларији Б-2 зграде Правног факултета.
3. ПАРТИЈЕ


Предмет јавне набавке није обликован по партијама.
4. ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА

Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ

У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.


Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Правни факултет Универзитета у Крагујевцу, Јована Цвијића 1, 34000 Крагујевац, са назнаком:


„Измена понуде за јавну набавку ДОБАРА – набавка канцеларијског материјала,  ЈНМВ број: 2/2018 - НЕ ОТВАРАТИ” или


„Допуна понуде за јавну набавку ДОБАРА - набавка канцеларијског материјала,  ЈНМВ број: 2/2018- НЕ ОТВАРАТИ” или


„Опозив понуде за јавну набавку ДОБАРА - набавка канцеларијског материјала,  ЈНМВ број: 2/2018 - НЕ ОТВАРАТИ”  или

„Измена и допуна понуде за јавну набавку ДОБАРА - набавка канцеларијског материјала, ЈНМВ број: 2/2018 - НЕ ОТВАРАТИ”.


На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 

Понуђач може да поднесе само једну понуду. 

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.


У Обрасцу понуде (поглавље VII), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ 

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (поглавље VII) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 


Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између Наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 


Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве из поглаваља IV одељак 2.).

Понуђач у потпуности одговара Наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 


Понуђач је дужан да Наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА


Понуду може поднети група понуђача.


Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према Наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 6) Закона и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред Наручиоцем, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења, 

· понуђачу који ће издати рачун, 

· рачуну на који ће бити извршено плаћање, 

· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.

Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве из поглавља IV одељак 2.)

Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према Наручиоцу. 

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.


Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.


Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ

9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања
Рок плаћања је у текућем месецу за претходни месец, 45 дана по пријему фактуре 
(рачуна) за испоруку добара.

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.
Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.

9.2. Захтев у погледу места и рока испоруке добара 

Испорука канцеларијског материјала вршиће се сукцесивно, по поруџбини наручиоца.
Рок испоруке добара - канцеларијског материјала је 48 сати од пријема поруџбенице.

Место испоруке - на адресу наручиоца: Правни факултет Универзитета у Крагујевцу, улица Јована Цвијића 1, 34000 Крагујевац.

Период испоруке: годину дана од дана закључења уговора од 00:00h до 24:00h

9.3. Захтеви у погледу гарантног рока
Гаранција добара – канцеларијског материјала не може бити краћа од 3 (три) месеца од дана испоруке добара.
9.4. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.
Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена је фиксна и не може се мењати.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, Наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
Напомена: Након закључења уговора о јавној набавци наручилац може да дозволи промену цене или других битних елемената уговора само из објективних разлога који морају бити јасно и прецизно наведени у конкурсној документацији и уговору, односно предвиђени посебним прописима.
11. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 

Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија.


Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине.


Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања, борачка и социјална питања.
12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 

Предметна набавка не садржи поверљиве информације које Наручилац ставља на располагање.
13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику путем поште на адресу Правни факултет Универзитета у Крагујевцу, улица Јована Цвијића 1, 34000 Крагујевац, електронске поште на е-mail: kadrovi@jura.kg.ac.rs или факсом на број: 034/306-540, тражити од Наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуде.

Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 


Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН број: 2/2018.

Ако Наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 


По истеку рока предвиђеног за подношење понуда Наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 


Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 

Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 


Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив. Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15%, од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи.
15. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА

Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 
16. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ЈЕДНАКИМ БРОЈЕМ ПОНДЕРА ИЛИ ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 


Уколико две или више понуда имају исту понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио нижу укупну цену без пдв-а. У случају да су два понуђача или више понуђача понудила исту укупну цену без пдв-а, као повољнија изабраће се она која је предвидела дужи рок плаћања, односно краћи рок испоруке.
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи рок важења понуде.
17. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА 


Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине.  (Образац изјаве из IV одељак 3.). 
18. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА


Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
19. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке.
Захтев за заштиту права подноси се Наручиоцу а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње Наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права Наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 (два) дана од дана пријема захтева.


Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране Наручиоца најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања. У случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда. 


После доношења одлуке о додели уговора из члана 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из члана 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 (пет) дана од дана пријема одлуке. 


Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње Наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 


Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње Наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 


После доношења одлуке о додели уговора, одлуке о закључењу оквирног споразума, или одлуке о обустави поступка, као и доношења одлуке о додели уговора на основу оквирног споразума, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 (пет) дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки и интернет страници Наручиоца www.јura.kg.ac.rs 

Захтев за заштиту права мора да садржи: 

1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт; 

2) назив и адресу наручиоца; 

3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца; 

4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке; 

5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 

6) потврду о уплати таксе из члана 156. овог Закона; 
7) потпис подносиоца. 

Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за 

подношење захтева за заштиту права Републичке комисије за заштиту права у поступцима 

јавних набавки, објављеном на сајту Републичке комисије за заштиту права у поступцима 

јавних набавки, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, је: 

1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе: 

(1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

(2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. * Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија - Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован. 

(3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши - 60.000,00 динара; 

(4) број рачуна: 840-30678845-06; 

(5) шифру плаћања: 153 или 253; 

(6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права; 

(7) сврха: ЗЗП; Правни факултет Универзитета у Крагујевцу; јавна набавка мале вредности ЈНМВ брoj: 2/2018 

(8) корисник: буџет Републике Србије; 

(9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 

(10) потпис овлашћеног лица банке, 

или 

2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, 

или 

3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), 

или 

4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије у складу са законом и другим прописима.

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона.
20. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН


Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 (осам) дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. 


У случају да је поднета само једна понуда Наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 

VI  ПУНОМОЋЈЕ
Назив понуђача: _________________________

Место: _________________________

Број пуномоћја: ________________

Датум: _________ 2018. године

У својству овлашћеног лица понуђача, дајем 

П У Н О М О Ћ Ј Е
___________________________________________________________________________

(име и презиме лица које представља понуђача)
из___________________________, ул.___________________________________________
бр.л.к._____________ овлашћује се да у име _____________________________________

(назив понуђача)
из__________________________, може да учествује у поступку резервисане јавне набавке канцеларијског материјала за 2018. годину, за потребе Правног факултета Универзитета у Крагујевцу.

Представник понуђача има овлашћења да предузима све радње у поступку јавног отварања понуда.

Пуномоћје важи до окончања поступка наведене јавне набавке и у друге сврхе се не може користити.

ОВЛАШЋЕНО ЛИЦЕ
М.П.

    ____________________________
VII ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда број: ________ од __________________ за јавну набавку канцеларијског материјала,  ЈНМВ број: 2/2018.
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ:
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	

	Уписан у Регистар понуђача који се води код Агенције за привредне регистре
(заокружити да или не):
	Да            Не


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђач
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ: 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача који се води код Агенције за привредне
регистре(заокружити да или не):
	Да            Не

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача који се води код Агенције за привредне
регистре(заокружити да или не):
	Да            Не


Напомена: Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.

4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број(ПИБ):
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача који се води код Агенције за привредне
регистре(заокружити да или не):
	Да            Не

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача који се води код Агенције за привредне
регистре(заокружити да или не):
	Да            Не

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача који се води код Агенције за привредне
регистре(заокружити да или не):
	Да            Не


Напомена: Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ ДОБАРА – Канцеларијског материјала број: 2/2018
ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА ЗА КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ

А) КАНЦЕЛАРИЈСКИ ПРИБОР

	Ред.

бр.
	НАЗИВ добара
	Јед.

мере
	Кол.
	Јед.

цена 

без 

ПДВ
	Укупна цена 
без

ПДВ
	Укупна цена 

са 

ПДВ 20%

	1.
	Папир за фотокопирање – А4
	рис
	500
	
	
	

	2.
	Папир за фотокопирање – А3
	рис
	20
	
	
	

	3.
	Папир за фотокопирање – А4 у боји
	рис
	2
	
	
	

	4.
	Футрола за диплому
	ком.
	500
	
	
	

	5.
	ЦД – Verbatim (на штапу)
	ком.
	100
	
	
	

	6.
	ДВД – Verbatim (на штапу)
	ком.
	100
	
	
	

	7.
	ЦД – Verbatim – у кутији
	ком.
	50
	
	
	

	8.
	ДВД – Verbatim – у кутији
	ком.
	50
	
	
	

	9.
	Хартија високи каро
	рис
	10
	
	
	

	10.
	Коверта 1000 АД
	ком.
	800
	
	
	

	11.
	Коверта Б5 – рози
	ком.
	500
	
	
	

	12.
	Коверта Б 6 – плави
	ком.
	500
	
	
	

	13.
	Коректурни лак
	бочица
	24
	
	
	

	14.
	Налог за пренос 1+1 – табулир
	кутија
	2
	
	
	

	15.
	Налог за књижење
	блок
	10
	
	
	

	16.
	Налог за уплату Бр.1
	блок
	10
	
	
	

	17.
	Спајалице
	кутија
	50
	
	
	

	18.
	Муниција за хевталицу
(Делтина жута)
	кутија
	50
	
	
	

	19.
	Муниција за хевталицу 23/6
(Делтина жута)
	кутија
	5
	
	
	

	20.
	Муниција за хевталицу 23/8
(Делтина жута)
	кутија
	5
	
	
	

	21.
	Муниција за хевталицу 23/10
(Делтина жута)
	кутија
	5
	
	
	

	22.
	Селотејп трака
	ком.
	30
	
	
	

	23.
	Селотејп трака – шира 5 cm
	ком.
	4
	
	
	

	24.
	Оловка хемијска
	ком.
	300
	
	
	

	25.
	Доставна књига за место
	ком.
	1
	
	
	

	26.
	Регистратор А4 – НОВ
	ком.
	100
	
	
	

	27.
	Регистратор А4 (ужи) – НОВ
	ком.
	10
	
	
	

	28.
	Регистратор А3 – механизам на
широј страни
	ком.
	5
	
	
	

	29.
	РК-31
	ком.
	100
	
	
	

	30.
	Лепак у стику
	туба
	5
	
	
	

	31.
	Фломастер за ЦД
	ком.
	10
	
	
	

	32.
	Резач за оловке
	ком.
	5
	
	
	

	33.
	Табулир 380x12, 1+0
	кутија
	1
	
	
	

	34.
	Табулир 240x12/4, 1+1
	кутија
	2
	
	
	

	35.
	Табулир 240x12, 1+0
	кутија
	5
	
	
	

	36.
	Tабулир 240x12/6, 1+0
	кутија
	1
	
	
	

	37.
	Самолепљива ПВЦ фолија

50mm x 70 mm
	ком.
	3000
	
	
	

	38.
	Адинг ролна за рачунарску машину
57 mm
	ком.
	50
	
	
	

	39.
	Деловодник - 200 листова
	ком.
	2
	
	
	

	40.
	Финансијска картица FK - 11
	ком.
	100
	
	
	

	41.
	Картица обуставе
	ком.
	100
	
	
	

	42.
	Коверта са ваздушним јастуком
26x36
	ком.
	100
	
	
	

	43.
	Коверта са ваздушним јастуком
20x28
	ком.
	100
	
	
	

	44.
	Налепница 60x40, 1/1000 у ролни
	ком.
	5
	
	
	

	45.
	Картон личног доходка
	ком.
	100
	
	
	

	46.
	Фасцикла (фолија) пластична

U 60 mic
	ком.
	2000
	
	
	

	47.
	Фасцикла (фолија) пластична

L 60 mic
	ком.
	200
	
	
	

	48.
	Фасцикла картонска са клапном
	ком.
	200
	
	
	

	49.
	Мат трака
	ком.
	10
	
	
	

	50.
	Маркери 
	ком.
	10
	
	
	

	51.
	Фломастер 0,7
	ком.
	20
	
	
	

	52.
	Фломастер 0,8
	ком.
	20
	
	
	

	53.
	Коверта 11х23 БП - са логом
Факултета
	ком.
	2000
	
	
	

	54.
	Коверта 16х23 – са логом Факултета
	ком.
	1000
	
	
	

	55.
	Коверта 19х26 – са логом Факултета
	ком.
	1000
	
	
	

	56.
	Коверта 23х33 - са логом Факултета
	ком.
	1000
	
	
	

	57.
	Кунсдрук папир 250 гр. А3
	ком.
	500
	
	
	

	58.
	Кунсдрук папир 150 гр. А3
	ком.
	500
	
	
	

	59.
	Путни налог за возило
	ком.
	2
	
	
	

	60.
	Робни дневник
	ком.
	100
	
	
	

	61.
	Евиденција дневних извештаја –
Образац бр.30210 А4
	ком.
	1
	
	
	

	62.
	Меморандум А4
	ком.
	2000
	
	
	

	63.
	Меморандум ½
	ком.
	1000
	
	
	

	64.
	Свеска са тврдим корицама А4 – ВК
100 листа ВК
	ком.
	5
	
	
	

	65.
	Свеска са тврдим корицама А4 – ВК
200 листа ВК
	ком.
	4
	
	
	

	66.
	Књига излазних фактура
	кок.
	2
	
	
	

	67.
	Књига улазних фактура
	ком.
	2
	
	
	

	68.
	Налог за исправку А5 - НЦР
	ком.
	1
	
	
	

	69.
	Персонални дисије
	ком.
	10
	
	
	

	70.
	Бланко етикете – налепнице А4
105х48
	табак
	1
	
	
	

	71.
	Бланко етикете – налепнице А4
105х70
	табак
	1
	
	
	

	72.
	Индекс са холограмом
	ком.
	700
	
	
	

	73.
	Сигнир
	ком.
	20
	
	
	

	74.
	Креда
	кутија
	10
	
	
	

	75.
	Стикер – самолепљиви папир у блоку
75 mm х 75 mm
	ком.
	20
	
	
	

	76.
	Украсни папир 
	табак
	10
	
	
	

	77.
	Рибон трака  - Штамач LQ-570
	ком.
	10
	
	
	

	78.
	Рибон трака за рачун.машину

„Оlympia“ CPD 5212
	ком.
	10
	
	
	

	79.
	Рибон трака за штампач FX-1170
	ком.
	3
	
	
	

	80.
	Термо ролна за фискалну касу 38 mm
	ком.
	40
	
	
	

	81.
	Ролер 0,7 mm
	ком.
	15
	
	
	

	82.
	Ролер 0,8 mm
	ком.
	15
	
	
	

	83.
	Пописне листе ситног инвентара
	блок
	1
	
	
	

	84.
	Лењир 40 cm
	ком.
	10
	
	
	

	85.
	Налог за исплату Бр. 2
	блок
	5
	
	
	

	86.
	Оловка графитна
	ком.
	12
	
	
	

	87.
	Рибон трака 5095 – Зебра TLP 2844
	ком.
	10
	
	
	

	                                                                               УКУПНО:
	
	


Б) ТОНЕРИ ЗА ШТАМПАЧЕ И ФОТОКОПИРЕ
	Ред.

бр.
	НАЗИВ добара
	Јед.

мере
	Кол.
	Јед.

цена 

без 

ПДВ
	Укупна цена 

без

ПДВ
	Укупна цена 

са 

ПДВ 20%

	1.
	Тонер C-EXV 33 IR 2520 Canon 
	ком.
	10
	
	
	

	2.
	Тонери 1100 А
	ком.
	3
	
	
	

	3.
	Тонери 1020
	ком.
	15
	
	
	

	4.
	Тонер 1200
	ком.
	2
	
	
	

	5.
	Тонер 436 А
	ком.
	8
	
	
	

	6.
	Тонер Fx10
	ком.
	5
	
	
	

	7.
	Тонер 435 А
	ком.
	8
	
	
	

	8.
	Тонер HP121NF – 285A
	ком.
	15
	
	
	

	9.
	Тонер 4015 - 364A
	ком.
	10
	
	
	

	10.
	Тонер ТК-710
	ком.
	2
	
	
	

	11.
	Тонер за копир апарат Work Centre 
5022 – 006R01573
	ком.
	8
	
	
	

	12.
	Fuser Xerox Dacu Color 3535i PS
	ком.
	1
	
	
	

	13.
	Magenta Toner - Xerox Dacu Color 3535
	ком.
	1
	
	
	

	14.
	Black Toner - Xerox Dacu Color 3535
	ком.
	1
	
	
	

	15.
	Yellow Toner - Xerox Dacu Color 3535
	ком.
	1
	
	
	

	16.
	Cayan Toner - Xerox Dacu Color 3535
	ком.
	1
	
	
	

	17.
	Black Toner – C-EXV 26 за Canon; IRC 1021
	ком.
	2
	
	
	

	18.
	Transfer Belt Cleaner за Dacu Color 3535
	ком.
	1
	
	
	

	19.
	Second Bias Transfer Roll за Dacu Color 3535
	ком.
	1
	
	
	

	20.
	Yellow Toner C-EXV 26 за Canon IRC 1021
	ком.
	2
	
	
	

	21.
	Magenta Toner C-EXV 26 за Canon IRC 1021
	ком.
	2
	
	
	

	22.
	Cayan Toner C-EXV 26 за Canon IRC 1021
	ком.
	2
	
	
	

	                                                                               УКУПНО:
	
	


ЕЛЕМЕНТИ ПОНУДЕ:
	Цена (у динарима без ПДВ)
	

	Износ ПДВ
	

	Цена са ПДВ
	

	Рок плаћања
	

	Рок испоруке: захтев Наручиоца је 48 сати од Пријема

наруџбенице
	

	Време важења понуде (минимум 60 дана од дана отварања понуде)
	


У _____________________ 



      
          Потпис овлашћеног лица 
Дана:_________________ 

              М.П. 

   _____________________________
VIII МОДЕЛ УГОВОРА
На основу члана 112. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015), а у складу са Извештајем о стручној оцени понуда Комисије за јавну набавку и Одлуком о додели уговора, дана ___.___. 2018. године закључује се следећи:                
УГОВОР
О КУПОПРОДАЈИ КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА
ЗА 2018. годину – ЈН 2/2018
Закључен између:
Правног факултета Универзитета у Крагујевцу, Јована Цвијића 1, матични број: 07227035, ПИБ: 100564301, кога заступа проф. др Драган Вујисић, декан Факултета (у даљем тексту: Наручилац)
и
______________________________________, адреса_____________________________, ПИБ _________________, МБ ___________________, Број рачуна ______________________, отворен код пословне банке _________________________________________________, кога заступа ______________________________ (у даљем тексту: Понуђач),

Уговорне стране сагласно констатују:
- Да је Наручилац, на основу члана 8. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“ бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015 у даљем тексту ЗЈН) спровео поступак јавне набавке мале вредности – резервисана јавна набавка ДОБАРА – канцеларијски материјал, број: 2/2018

- Да је Понуђач доставио понуду број: ______ од ___.___.2018. године (попуњава Наручилац), за коју је утврђено да испуњава све услове из Закона и конкурсне документације.

Члан 1.
Предмет уговора је набавка канцеларијског материјала за потребе Наручиоца.
Понуђач се обавезује да Наручиоцу испоручује канцеларијски материјал, у складу са Конкурсном документацијом за ову јавну набавку и понудом Понуђача броj: ______________ од ___.___.2018. године (попуњава Наручилац), у свему према важећим законским и подзаконским прописима.
Члан 2.

На основу прихваћене понуде Понуђача број: ______________ од ___.___. 2018. године, уговорне стране утврђују да укупна уговорена вредност набавке добара из члана 1. овог Уговора износи ______________________ динара без ПДВ-а, односно ______________________ динара са ПДВ-ом.

Ценом из става 1. овог члана обухваћена је набавка и испорука канцеларијског материјала, према техничкој спецификацији.

Цена је фиксна и не може се мењати. Уговорена цена се може променити само услед дејства више силе, која је од значаја за извршење уговореног посла.
Члан 3.

Наричилац ће добра поручивати сукцесивно, путем писмене поруџбенице.

Понуђач ће вршити сукцесивну испоруку канцеларијског материјала на захтев Наручиоца.

Понуђач се обавезује да изврши испоруку добара у року од 48 сати од пријема поруџбенице.

Члан 4.

Исплату цене по овом уговору врши Наручилац у року од 45 дана од дана пријема рачуна.

Члан 5.

Све приговоре на квалитет добара, Наручилац је дужан да истакне најкасније у року од три дана од дана пријема робе, или приликом пријема робе, ако се она преузима у присуству обе стране.

После овог рока Понуђач не сноси никакву кривицу за материјалне недостаке робе.

Члан 6.
Уговор се може раскинути споразумно, писаном сагласношћу уговорних страна и у случајевима предвиђеним Законом о облигационим односима Републике Србије, уз обавезан отказни рок од 30 дана, у ком року су уговорне стране дужне да се придржавају одредби овог уговора. 

Уговорна страна која се не буде придржавала одредби овог уговора током трајања отказног рока, дужна је да другој уговорној страни надокнади штету насталу тим поводом. 

Члан 7.
На сва питања која нису уређена овим Уговором примењиваће се одредбе Закона  о облигационим  односима  Републике Србије, и одредбе свих закона и подзаконских аката из области која је предмет овог уговора. 

Члан 8.

Овај уговор се сматра закљученим на дан када га потпишу овлашћена лица уговорних страна и овере печатом.
Овај уговор се закључује на одређено време до 31.12.2018. године, а ступа на снагу даном потписивања обе уговорне стране.
Средства за реаилизацију овог Уговора обезбеђена су Финансијским планом Наручиоца за 2018. годину.
Члан 9.

Наручилац и Понуђач ће, након потписивања овог уговора, именовати лица која ће бити овлашћена за размени информација и предузимања потребних активности за извршење овог уговора.
Члан 10.

Уговорне стране су сагласне да ће сваки спор који настане у вези са овим уговором, настојати да реше мирним путем, у духу добре пословне сарадње. 

У случају да се настали спор не може решити мирним путем, спорове из овог Уговора или поводом овог Уговора, решаваће надлежни суд у Крагујевцу.
Члан 11.

Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих свака уговорна страна задржава по 2 (два) примерка.
   
ЗА ПОНУЂАЧА                                                        
   ЗА НАРУЧИОЦА









         Д Е К А Н
   ________________________








       Проф. др Драган Вујисић                                                   
IX ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА

ИЗ ЧЛ. 75. СТ. 2. ЗАКОНА

У складу са чланом 75. став 2. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник Понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У

Понуђач ____________________________________________ (навести назив понуђача) из _________________________, ул. ___________________________ бр. ___ (навести адресу понуђача), матични број: _________________________ (навести матични број понуђача), ПИБ: ____________________________ (навести пиб понуђача), у поступку резервисане јавне набавке добара – Набавка канцеларијског материјала за потребе Правног факултета Универзитета у Крагујевцу, редни број: JН 2/2018, поштовао је обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да је ималац права интелектуалне својине.
   
 Датум








    Понуђач
   ___.___.2018. године 


М.П. 

               _____________________









   (потпис овлашћеног лица)

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана

од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
X ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

У складу са чланом 88. став 1. и 2. Закона, Понуђач __________________________ (навести назив Понуђача), доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ:
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво Понуђач и не може тражити од Наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни Наручиоца, Наручилац је дужан да Понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са Техничким спецификацијама Наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је Понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно
	Датум:
	М.П.
	 Потпис понуђача

	
	
	


XI  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                           
 (Назив понуђача)

даје: 
И З Ј А В У
О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку резервисане јавне набавке добара - Набавка канцеларијског материјала, ЈН број:  2/2018, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	                 Датум:
	                    М.П.
	           Потпис понуђача

	
	
	


         Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, Наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона. 

         Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
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