Вршење инспекцијског надзора

Поштоване колеге, 
[bookmark: _GoBack]У наставку се налазе модели појединих аката који се односе на вршење инспекцијског надзора у различитим областима. Имајући у виду ток и вршење инспекцијског надзора, модели се лако могу хронолошки поређати. На основу ових примера, односно модела, можете видети садржину:
· ОБАВЕШТЕЊА О ПРЕДСТОЈЕЋЕМ ИНСПЕКЦИЈСКОМ НАДЗОРУ;
· НАЛОГА ЗА ИНСПЕКЦИЈСКИ НАДЗОР;
· НАЛОГА ЗА ИНСПЕКЦИЈСКИ НАДЗОР - МЕТОД ПРИКРИВЕНЕ КУПОВИНЕ;
· МОДЕЛА ЗАПИСНИКА О КОНТРОЛНОМ ИНСПЕКЦИЈСКОМ НАДЗОРУ;
· НАЛОГА ИНСПЕКТОРА ЗА СТАВЉАЊЕ НА УВИД ДОКУМЕНТАЦИЈЕ, ПОДАТАКА И ОБАВЕШТЕЊА ПОТРЕБНИХ ЗА ВРШЕЊЕ ИНСПЕКЦИЈСКОГ НАДЗОРА;
· ЗАПИСНИКА О ИЗВРШЕНОМ РЕДОВНОМ ИНСПЕКЦИЈСКОМ НАДЗОРУ.





OBAVEŠTENJE O PREDSTOJEĆEM INSPEKCIJSKOM NADZORU

[image: https://www.lexonline.paragraf.rs/srb/documents/Old/modeli/2016/model_0283_s001.gif]
Republika Srbija
MINISTARSTVO ___________________________
________________________________________
(naziv inspektorata, kao organa u sastavu, odnosno sektora inspekcije)
________________________________________
(naziv upravnog okruga)
Odeljenje/Odsek/Grupa ______________________
____________________ (sedište)
Broj: _____________
Datum: ___________ godine
_________________ (grad / opština)
________________________________________
(nadzirani subjekat)
________________________________
(adresa)
 
Predmet: Obaveštenje o predstojećem inspekcijskom nadzoru
 
Obaveštavamo vas da ćemo dana __________ / u periodu _______________ (mogućnost alternativnog određenja vremena nadzora, u skladu sa prirodom i svrhom nadzora i drugim relevantnim okolnostima) u skladu sa _____________________________________________ (navesti naziv posebnog, odnosno posebnih propisa ili zbirno označenje propisa kojima se uređuje određena oblast inspekcijskog nadzora) i Zakonom o inspekcijskom nadzoru ("Sl. glasnik RS", br. _______________), vršiti inspekcijski nadzor koji za predmet ima vaše poslovanje i postupanje kao nadziranog subjekta.
Za inspekcijski nadzor je izdat nalog, koji sadrži precizan i jasan opis predmeta inspekcijskog nadzora i planirano trajanje inspekcijskog nadzora. Nalog za inspekcijski nadzor će vam biti uručen na dan vršenja nadzora.
Inspektor u vršenju inspekcijskog nadzora, postupajući u granicama predmeta inspekcijskog nadzora iz naloga za inspekcijski nadzor, preduzima one provere i druge radnje koje su sadržane u kontrolnoj listi, koja je dostupna na internet stranici:
________________________________________________________________________________.
Ukazujemo na to da je uredno obavešteni nadzirani subjekat, odnosno ovlašćeno lice nadziranog subjekta dužno da bude prisutno na mestu vršenja nadzora, osim ako postoje naročito opravdane okolnosti koje ga u tome sprečavaju, o čemu je dužno da blagovremeno na podesan način obavesti inspekciju. Ako nadzirani subjekat koji je uredno obavešten o predstojećem inspekcijskom nadzoru ne bude prisutan na mestu vršenja nadzora, a ne postoje naročito opravdane okolnosti koje ga u tome sprečavaju, inspekcijski nadzor se vrši u prisustvu službenog ili drugog lica koje se zatekne na mestu vršenja inspekcijskog nadzora.
(Istovremeno, ukazujemo i da u postupku inspekcijskog nadzora imate prava i obaveze, koji su uređeni članom 20. Zakona o inspekcijskom nadzoru i članom _____ Zakona o _______________ (posebni zakon), kao i na to da je eventualno uklanjanje ili prikrivanje dokaza o delu kažnjivom po zakonu ili drugom propisu zabranjeno i kažnjivo.)
 
	 
	 
	INSPEKTOR

	 
	 
	_______________




NALOG ZA INSPEKCIJSKI NADZOR
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Republika Srbija
	


	
MINISTARSTVO ______________________


_________________________________________________________
(naziv inspektorata, kao organa u sastavu, odnosno sektora inspekcije)
_________________________________________________________
(naziv upravnog okruga)
Odeljenje/Odsek/Grupa _______________________
___________________
(sedište)
Broj _______________
Datum: ____________ godine
________________________
(grad / opština)

Na osnovu člana _____ stav _____ tačka _____ Zakona o ________________________________ (navođenje posebnog zakonskog osnova, ako postoji), člana 16. st. 1. i 2. Zakona o inspekcijskom nadzoru ("Sl. glasnik RS", br. _______________) i člana 90. stav 3. Zakona o opštem upravnom postupku ("Sl. glasnik RS", br. _______________) _________________________________________________ (rukovodilac inspekcije/lice ovlašćeno od rukovodioca inspekcije) izdaje

NALOG ZA INSPEKCIJSKI NADZOR

1. Nalaže se _______________ (ime i prezime), _______________ inspektoru, službena legitimacija broj __________ (NAPOMENA: Mogućnost izdavanja naloga za više inspektora za vršenje istog inspekcijskog nadzora sa obaveznim unošenjem podataka za sve inspektore kojima se izdaje) da, u skladu sa članom _____ Zakona o _______________ (navođenje posebnog zakonskog osnova, ako postoji) u vezi sa odredbama Zakona o inspekcijskom nadzoru i godišnjim i operativnim planom inspekcijskog nadzora, izvrši redovan/vanredni/mešoviti terenski i kancelarijski inspekcijski nadzor kod nadziranog subjekta - privrednog društva _______________ (poslovno ime i sedište pravnog lica ili preduzetnika; ime i prezime, JMBG i adresa fizičkog lica), matični broj: _______________ PIB: _______________ (za pravna lica i preduzetnike), koje zastupa _______________ (ime i prezime i funkcija u pravnom licu).
(Ako podaci o nadziranom subjektu nisu poznati, uneti odgovarajuće poznate informacije od značaja za određenje subjekta, odnosno subjekata kod kojih će se vršiti nadzor – npr. vrsta delatnosti ili aktivnosti, teritorijalno područje, lokacija objekta, vrsta robe ili proizvoda, odnosno usluga itd.)
________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________.
2. Kod nadziranog subjekta je procenjen _______________ rizik (navođenje procenjenog stepena rizika - nizak, srednji, visok ili kritičan).
(Ako je u proceni rizika korišćen korektivni faktor, to se navodi u nalogu sa objašnjenjem.)
3. Predmet inspekcijskog nadzora je: __________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(navesti precizan i jasan opis predmeta inspekcijskog nadzora, a imajući u vidu da je inspektor vezan sadržinom naloga, odnosno utvrđenim predmetom inspekcijskog nadzora. U ovom delu je moguće i korisno i navođenje članova zakona i drugih propisa i upućivanje na kontrolnu listu koja se odnosi na predmet nadzora.)
4. Planirano je da inspekcijski nadzor otpočne dana __________ i da se okonča do __________ godine. (dan početka i završetka inspekcijskog nadzora. Planirani period inspekcijskog nadzora obuhvata, pored vremena potrebnog za terenski inspekcijski nadzor, i vreme potrebno za radnje koje se preduzimaju i mogu preduzeti u postupku inspekcijskog nadzora - sačinjavanje zapisnika, primedbe na zapisik, postupanje po primedbama, donošenje rešenja, vreme potrebno za dostavljanje akata inspekcijskog nadzora po redovnom toku stvari i druge procesne radnje, tj. vreme potrebno za preduzimanje radnji neophodnih za završetak prvostepenog postupka).
5. Terenski inspekcijski nadzor je planiran da se izvrši dana __________ godine / u periodu od __________ do __________ godine (druga opcija se unosi kada se planira da terenski nadzor traje više dana, odnosno duži period) u poslovnim prostorijama nadziranog subjekta, adresa:
_________________________________________________________.
(Opciono - mogućnost unošenja:
6. Planirano trajanje inspekcijskog nadzora produžava se za vreme potrebno za dostavljanje akata sačinjenih, odnosno donetih u postupku inspekcijskog nadzora. (Mogućnost unošenja ovog teksta u cilju predupređenja zloupotrebe prava u postupku od strane nadziranog subjekta, koji izbegava da primi akte iz postupka inspekcijskog nadzora u cilju odugovlačenja postupka i zloupotrebe člana 38. Zakona o inspekcijskom nadzoru, a kada postoji sumnja da može doći do takve zloupotrebe.)
(Ako se nadzirani subjekat ne obaveštava o predstojećem nadzoru, unosi se sledeći tekst:
7. Nadziranom subjektu se neće dostavljati obaveštenje o predstojećem inspekcijskom nadzoru iz sledećih razloga:
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(navođenje posebnog obrazloženja u skladu sa članom 17. stav 4. Zakona o inspekcijskom nadzoru - po potrebi.)
 
	Inspektor
	 
	Rukovodilac inspekcije
(ovlašćeno lice)

	______________
	 
	_________________

	(potpis)
	 
	(potpis)

	 
	M.P.
	 


 
Nalog uručen / predočen nadziranom subjektu ___________. godine
(Zaokružiti odgovarajuću konstataciju zavisno od postupanja nadziranog subjekta - član 18. st. 7. i 8. Zakona o inspekcijskom nadzoru.)
 
Ovlašćeno / prisutno lice nadziranog subjekta
_______________________ (ime i prezime, potpis)



NALOG ZA INSPEKCIJSKI NADZOR - METOD PRIKRIVENE KUPOVINE
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Republika Srbija
MINISTARSTVO ____________________
__________________________________
(naziv inspektorata, kao organa u sastavu, odnosno sektora inspekcije)
__________________________________
(naziv upravnog okruga)
Odeljenje/Odsek/Grupa _______________
___________________________ (sedište)
Broj: ______________
Datum: ____________ godine
__________________ (grad / opština)
 
Na osnovu člana _____ stav _____ tačka _____ Zakona o ____________________ (navođenje posebnog zakonskog osnova, ako postoji), člana 21a i člana 16. st. 1. i 2. Zakona o inspekcijskom nadzoru ("Sl. glasnik RS", br. _______________ - dalje: Zakon) i člana 90. stav 3. Zakona o opštem upravnom postupku ("Sl. glasnik RS", br. _______________), ____________________ (rukovodilac inspekcije / lice ovlašćeno od rukovodioca inspekcije) izdaje

NALOG ZA INSPEKCIJSKI NADZOR METODOM PRIKRIVENE KUPOVINE

1. Nalaže se ____________________ (ime i prezime), ____________________ inspektoru, službena legitimacija broj __________, da, u skladu sa članom _____ Zakona o ____________________ (navođenje posebnog zakonskog osnova, kojim se uređuje inspekcijski nadzor nad neregistrovanim subjektima / izdavanjem računa, kao i prikrivena kupovina, odnosno nastupanje inspektora kao anonimnog korisnika usluga, ako postoji) i članom 21a Zakona (članom 21a u vezi sa članom 33. i članom 3. tačka 4) Zakona - ako je u pitanju osnovana sumnja da lice obavlja delatnost kao neregistrovani subjekat), izvrši vanredan/redovan/mešoviti terenski inspekcijski nadzor metodom prikrivene kupovine kod nadziranog subjekta: ________________________________________ (poslovno ime i sedište pravnog lica ili preduzetnika i adresa objekta; ime i prezime, JMBG i adresa fizičkog lica), matični broj: ____________________ PIB: ____________________ (za pravna lica i preduzetnika), koje zastupa ____________________ (ime i prezime i funkcija u pravnom licu), jer postoji osnovana sumnja da lice obavlja delatnost kao neregistrovani subjekat / ne izdaje račun za promet robe/usluga koji obavlja (izabrati odgovarajuću opciju).
(Ako podaci o nadziranom subjektu nisu poznati, uneti odgovarajuće poznate informacije od značaja za određenje subjekta, odnosno subjekata kod kojih će se vršiti nadzor - npr. vrsta delatnosti ili aktivnosti, teritorijalno područje, lokacija objekta, vrsta robe ili proizvoda, odnosno usluga itd.)
2. Kod nadziranog subjekta je procenjen visok/kritičan stepen rizika (izabrati odgovarajuću opciju).
3. Predmet inspekcijskog nadzora je provera osnovane sumnje da lice obavlja delatnost kao neregistrovani subjekat / ne izdaje račun za promet robe/usluga koji obavlja (izabrati odgovarajuću opciju).
Osnovana sumnja proističe iz
________________________________________________________________________________________
(navođenje poznatih i verovatnih činjenica koje potkrepljuju osnovanu sumnju u konkretnom slučaju - npr. obrazložena predstavka koju je podnelo fizičko ili pravno lice, upozorenje ili obaveštenje druge inspekcije ili drugog državnog organa, nezakonito poslovanje/postupanje nadziranog subjekta u prethodnom periodu i dr.).
4. Planirano je da inspekcijski nadzor otpočne dana __________ i da se okonča do __________ godine (dan početka i završetka inspekcijskog nadzora). (Planirani period inspekcijskog nadzora obuhvata, pored vremena potrebnog za terenski inspekcijski nadzor, i vreme potrebno za radnje koje se preduzimaju i mogu preduzeti u postupku inspekcijskog nadzora - sačinjavanje zapisnika, primedbe na zapisnik, postupanje po primedbama, donošenje rešenja, vreme potrebno za dostavljanje akata inspekcijskog nadzora po redovnom toku stvari i druge procesne radnje, tj. vreme potrebno za preduzimanje radnji neophodnih za završetak prvostepenog postupka).
(Alternativa:
Planirano trajanje inspekcijskog nadzora produžava se za vreme potrebno za dostavljanje akata sačinjenih, odnosno donetih u postupku inspekcijskog nadzora - mogućnost unošenja ovog teksta u cilju predupređenja zloupotrebe prava u postupku od strane nadziranog subjekta, koji izbegava da primi akte iz postupka inspekcijskog nadzora u cilju odugovlačenja postupka i zloupotrebe člana 38. Zakona, a kada postoji sumnja da može doći do takve zloupotrebe.)
5. Utvrđuje se da se korišćenjem drugih dokaznih radnji ne mogu izvesti, prikupiti ili obezbediti potrebni dokazi iz sledećih razloga: / korišćenjem drugih dokaznih radnji izvođenje, prikupljanje ili obezbeđenje potrebnih dokaza bilo bi značajno otežano iz sledećih razloga:
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(obrazloženje).
6. Inspekcijski nadzor metodom prikrivene kupovine obaviće se bez prethodnog obaveštavanja i predočavanja nadziranom subjektu službene legitimacije i naloga za inspekcijski nadzor, u skladu sa članom 21a Zakona.
U sklopu prikrivene kupovine, inspektor je ovlašćen da putem neposrednog opažanja prikuplja dokaze i podatke korisne za utvrđivanje činjeničnog stanja i vrši druga ovlašćenja radi utvrđivanja činjenica. Po obavljenoj kupovini, inspektor predočava nadziranom subjektu službenu legitimaciju i nalog za inspekcijski nadzor.
Zabranjeno je i kažnjivo da inspektor podstrekava nadziranog subjekta na nezakonito postupanje.
 
	INSPEKTOR
	 
	RUKOVODILAC
INSPEKCIJE / OVLAŠĆENO LICE

	____________________
	 
	____________________






MODEL ZAPISNIKA O KONTROLNOM INSPEKCIJSKOM NADZORU KOJIM SE UTVRĐUJE DA JE NEREGISTROVANI SUBJEKAT ODUSTAO OD DALJEG OBAVLJANJA DELATNOSTI

Republika Srbija
MINISTARSTVO ___________________________
_________________________________________
(naziv inspektorata, kao organa u sastavu, odnosno sektora inspekcije)
_______________________
(naziv upravnog okruga)
Odeljenje/Odsek/Grupa ____________________
____________________
(sedište)

Broj: ________________
Datum: ___________. godine
___________________
(grad / opština)

ZAPISNIK O KONTROLNOM INSPEKCIJSKOM NADZORU
1. Opšti podaci o nadzoru i nadziranom subjektu

Sastavljen dana _________. godine u ______________________________________________________________________ (mesto i adresa) u predmetu vršenja kontrolnog

- kancelarijskog
- terenskog
- kancelarijskog i terenskog
(navođenje oblika inspekcijskog nadzora)
inspekcijskog nadzora radi utvrđivanja izvršenja mera koje su naložene nadziranom subjektu u okviru redovnog / vanrednog inspekcijskog nadzora
Kontrolni inspekcijski nadzor je izvršen kod nadziranog subjekta koji je neregistrovani subjekat / subjekat iz člana 33. stav 2. Zakona o inspekcijskom nadzoru.

• Pravno lice
Poslovno ime i naziv:_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
PIB: _____________________________________________________________________________________________
Matični broj: _______________________________________________________________________________________
Zastupnik / odgovorno lice: ___________________________________________________________________________
Funkcija: _________________________________________________________________________________________
JMBG / Lični broj / Broj pasoša: ________________________________________________________________________
Sedište: __________________________________________________________________________________________
Poslovna jedinica: __________________________________________________________________________________
Kontakt: __________________________________________________________________________________________

• Preduzetnik

Poslovno ime i naziv:_______________________________________________________________________________
PIB: ____________________________________________________________________________________________
Matični broj: ______________________________________________________________________________________
JMBG / Lični broj / Broj pasoša: _______________________________________________________________________
Sedište: _________________________________________________________________________________________
Poslovna jedinica: _________________________________________________________________________________
Kontakt: _________________________________________________________________________________________

• Fizičko lice

Ime i prezime: _____________________________________________________________________________________
JMBG: ___________________________________________________________________________________________
Mesto: ___________________________________________________________________________________________
Adresa: __________________________________________________________________________________________
Kontakt: __________________________________________________________________________________________

• Nepoznat subjekat

Poznati podaci:

Delatnost ili aktivnost: ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Teritorijalno područje: ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Lokacija objekta: __________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Vrsta robe ili proizvoda, odnosno usluga: _______________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Drugi poznati podaci: _______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(Ako je inspekcijski nadzor izvršen van radnog vremena nadziranog subjekta koji je pravno lice, preduzetnik ili drugi organizacioni oblik preko koga fizička ili pravna lica obavljaju delatnost ili vrše aktivnost, navodi se osnov i obrazloženje razloga koji su uslovili da se inspekcijski nadzor izvrši van radnog vremena ovog nadziranog subjekta).
	
Inspekcijski nadzor je izvršen u ______________________________________________________________________________________________ (navođenje mesta inspekcijskog nadzora).

Inspekcijski nadzor je izvršen na osnovu _______________________________________________________________________________________ (navođenje pravnog osnova za vršenje inspekcijskog nadzora sadržanog u zakonu i drugom propisu) i Zakona o inspekcijskom nadzoru.

Inspekcijski nadzor je izvršen u prisustvu _______________________________________________________________________________________ (ime i prezime odgovornog / ovlašćenog lica nadziranog subjekta, odnosno prisutnog lica, kao i punomoćnika i predstavnika, ako su prisustvovali vršenju nadzora).

O vršenju nadzora upoznat je ______________________________________________________________________________________________ (kada je o nadzoru upoznato lice koje ostvaruje određena prava u nadziranom subjektu ili u vezi sa nadziranim subjektom ili ima drugi pravni interes u vezi sa nadzorom ili postoji dužnost njegovog upoznavanja o vršenju nadzora, to se navodi u zapisniku).
2. Predmet inspekcijskog nadzora
Predmet nadzora je utvrđivanje izvršenja mera koje su naložene nadziranom subjektu u okviru redovnog / vanrednog inspekcijskog nadzora.
Rešenjem _________________________________ od __________________. godine, čije izvršenje se kontroliše, neregistrovanom subjektu je naloženo da bez odlaganja pokrene postupak za upis u osnovni registar, odnosno u odgovarajući posebni registar ili evidenciju koju vodi nadležni organ ili organizacija ili pribavljanja saglasnosti nadležnog organa ili organizacije ili prijave nadležnom organu ili organizaciji, zabranjeno da obavlja delatnost ili vrši aktivnost do ispunjenja za to propisanih uslova, zaplenjena roba, dokumentacija i drugi predmeti koji su mu poslužili za nezakonito obavljanje delatnosti ili vršenje aktivnosti ili su time nastali i naloženo da otkloni druge otkrivene nezakonitosti.
3. Tok i sadržaj preduzetih radnji radi utvrđivanja činjenica i drugih radnji u postupku
U kontrolnom inspekcijskom nadzoru su preduzete sledeće radnje radi utvrđivanja činjenica:

1) Uvid u javne isprave i podatke iz registara i evidencija koje vode nadležni državni organi, organi autonomne pokrajine i organi jedinice lokalne samouprave i drugi imaoci javnih ovlašćenja ______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
 (u ovom delu se navode isprave pribavljene po službenoj dužnosti ili od nadziranog subjekta ili trećeg lica, ako inspektor nije mogao da ih pribavi po službenoj dužnosti, a u koje je inspekcija izvršila uvid i njihova tačna i kratka sadržina, pridržavajući se predmeta kontrolnog nadzora, odnosno ograničavajući se na inspekcijsku upravnu stvar koja je predmet postupka)
2) Uvid u ličnu kartu ili drugu javnu ispravu podobnu za identifikaciju lica
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
3) Uvid u poslovne knjige, opšte i pojedinačne akte, evidencije, ugovore i drugu dokumentaciju nadziranog subjekta od značaja za inspekcijski nadzor

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
 (u ovom delu zapisnika se navodi dokumentacija u koju je inspekcija izvršila uvid i njihova tačna i kratka sadržina, pridržavajući se predmeta kontrolnog nadzora, odnosno ograničavajući se na inspekcijsku upravnu stvar koja je predmet postupka)

Popis preuzetih dokumenata čini sastavni deo ovog zapisnika.
4) Uviđaj, odnosno pregled i provera lokacije, zemljišta, objekata, poslovnog i drugog nestambenog prostora, postrojenja, uređaja, opreme, pribora, vozila i drugih namenskih prevoznih sredstava, drugih sredstava rada, proizvoda, predmeta koji se stavljaju u promet, robe u prometu i drugih predmeta kojima nadzirani subjekat obavlja delatnost ili vrši aktivnost, kao i drugih predmeta od značaja za inspekcijski nadzor
_______________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
 (u ovom delu se navodi uviđaj, odnosno pregledi i provere izvršeni u postupku i njihova tačna i kratka sadržina, pridržavajući se predmeta kontrolnog nadzora, odnosno ograničavajući se na inspekcijsku upravnu stvar koja je predmet postupka)
5) Fotografisanje i snimanje prostora u kome je vršen inspekcijski nadzor i drugih stvari koje su predmet nadzora
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
 (u ovom delu se navode odgovarajući podaci o ovim radnjama preduzetim u postupku kontrolnog inspekcijskog nadzora)
Fotografije, video i audio zapisi sačinjeni u postupku čine sastavni deo ovog zapisnika.
6) Izjava nadziranog subjekta i drugog lica kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku
• Usmena izjava
Nadzirani subjekat je u postupku usmeno dao izjavu sledeće sadržine:

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
 (u ovom delu zapisnika se navodi tačna i sažeta sadržina izjave nadziranog subjekta, koja je usmeno data u postupku, pridržavajući se predmeta kontrolnog nadzora, odnosno ograničavajući se na inspekcijsku upravnu stvar koja je predmet postupka. Za pravno lice izjavu daje i potpisuje njegov zastupnik / odgovorno lice)

_________________________________________________________________
(potpis nadziranog subjekta, odnosno zastupnika / odgovornog lica pravnog lica)

Drugo lice kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku je usmeno dalo izjavu sledeće sadržine:

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
 (u ovom delu zapisnika se navodi tačna i sažeta sadržina izjave drugog lica kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku, koja je usmeno data u postupku, pridržavajući se predmeta kontrolnog nadzora, odnosno ograničavajući se na inspekcijsku upravnu stvar koja je predmet postupka. Za pravno lice izjavu daje i potpisuje njegov zastupnik / odgovorno lice)

____________________________________________________________________
(potpis drugog lica kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku, odnosno zastupnika / odgovornog lica pravnog lica)

• Pisana izjava
Nadzirani subjekat je dao pisanu izjavu, koja čini sastavni deo ovog zapisnika.
Drugo lice kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku je dalo pisanu izjavu, koja čini sastavni deo ovog zapisnika.

NAPOMENA: Kada je to propisano zakonom ili proizlazi iz sudske, upravne ili inspekcijske prakse ili je to celishodno radi vođenja postupka i utvrđivanja činjeničnog stanja, nadzirani subjekat i drugo lice kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku samostalno sačinjava i potpisuje pisanu izjavu, koja se prilaže zapisniku (kod pravnog lica izjavu sačinjava i potpisuje njegov zastupnik / odgovorno lice).

Nadzirani subjekat i drugo lice kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku su upozoreni da je davanje lažne izjave o odlučnoj činjenici članom 335. Krivičnog zakonika propisano kao krivično delo i da će se kaznom zatvora do tri godine kazniti stranka koja prilikom izvođenja dokaza saslušanjem stranaka u upravnom postupku dâ lažan iskaz, a na ovom iskazu bude zasnovana odluka donesena u ovom postupku.

7) Iskazi svedoka

1. __________________________________________________________________________________________
    __________________________________________________________________________________________
    __________________________________________________________________________________________
    __________________________________________________________________________________________
    __________________________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________________________
    __________________________________________________________________________________________
3. ....

(u ovom delu zapisnika se navode iskazi svedoka, koji su dati u postupku i njihova tačna i kratka sadržina, pridržavajući se predmeta kontrolnog nadzora, odnosno ograničavajući se na inspekcijsku upravnu stvar koja je predmet postupka)

1. ____________________________________
   (potpis svedoka koji je dao iskaz)
2. ____________________________________
   (potpis svedoka koji je dao iskaz)
3. ....

8) Suočenja

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
 (u ovom delu zapisnika se navodi kratak opis i sadržina suočenja lica, ako su vršena)

1. ____________________________________
   (potpis lica koje je suočeno)
2. ____________________________________
   (potpis lica koje je suočeno)
3. ....

9) Uzimanje i analiza, odnosno ispitivanje uzoraka

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(u ovom delu se navode podaci o broju / količini, vrsti i okvirnoj vrednosti uzetih uzoraka i predlozima koje je u vezi sa uzimanjem uzoraka dalo ovlašćeno lice nadziranog subjekta)

Nalaz akreditovanog tela, odnosno stručne ustanove čini sastavni deo ovog zapisnika.

10) Veštačenje (nalaz i mišljenje veštaka)

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(u ovom delu se navodi predmet veštačenja i tačna i kratka sadržina nalaza i mišljenja veštaka, pridržavajući se predmeta nadzora, odnosno ograničavajući se na inspekcijsku upravnu stvar koja je predmet postupka)

11) Uviđaj u stambenom prostoru

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(u ovom delu se navodi uviđaj koji je inspekcija izvršila u stambenom prostoru. Navode se podaci o pristanku vlasnika ili korisnika, odnosno držaoca stambenog prostora, odnosno o naredbi suda kojom je uviđaj dozvoljen kada nema pristanka vlasnika ili korisnika, odnosno držaoca stambenog prostora ili je bilo neophodno da se preduzmu hitne mere u skladu sa članom 22. stav 2. Zakona. Isto se odnosi i na pretresanje stambenog prostora i stvari u njemu. Ako je uviđaj u stambenom prostoru započet u odsustvu dva punoletna lica kao svedoka, odnosno vlasnika ili korisnika, odnosno držaoca stambenog prostora - lično ili preko punomoćnika, jer je bilo neophodno preduzeti radnje radi otklanjanja neposredne i ozbiljne opasnosti za ljude ili imovinu, to se posebno obrazlaže.)

Kopija naredbe suda čini sastavni deo ovog zapisnika.

12) Druge radnje radi utvrđivanja činjeničnog stanja

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(u ovom delu se navode odgovarajući podaci o drugim radnjama preduzetim radi utvrđivanja činjeničnog stanja u postupku kontrolnog inspekcijskog nadzora)

4. Utvrđeno činjenično stanje

Na osnovu izvedenih dokaza utvrđeno je da je nadzirani subjekat odustao od daljeg obavljanja delatnosti / vršenja aktivnosti kao neregistrovani subjekat. Ova odlučna činjenica je utvrđena na osnovu savesne i brižljive ocene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno, kao i na osnovu rezultata celokupnog postupka, u smislu čl. 8, 10. i 149. Zakona o opštem upravnom postupku i čl. 21. i 41. Zakona o inspekcijskom nadzoru.

Utvrđuje se da su prestali razlozi koji su ishodovali nalaganje neregistrovanom subjektu da pokrene propisani postupak za upis u odgovarajući registar koji vodi Agencija za privredne registre, odnosno u odgovarajući posebni registar ili evidenciju koju vodi nadležni organ ili organizacija ili pribavljanja saglasnosti nadležnog organa ili organizacije ili prijave nadležnom organu ili organizaciji. Odustankom od daljeg bavljenja delatnošću koju je obavljao kao neregistrovani subjekat, nadzirani subjekat više ne povređuje zakon i ne predstavlja neregistrovanog subjekta, tako da se on odustankom od daljeg obavljanja delatnosti nakon donošenja rešenja uskladio sa zakonom i izvršio rešenje u ovom pogledu. Kako su i druge nezakonitosti čije otklanjanje je naloženo rešenjem otklonjene, ___________ inspektor, primenom člana 37. stav 2. Zakona o inspekcijskom nadzoru, okončaće postupak inspekcijskog nadzora dostavljanjem nadziranom subjektu ovog zapisnika u kome se navodi da nisu utvrđene nezakonitosti, nepravilnosti ili nedostaci u njegovom poslovanju ili postupanju.

5. Drugi podaci i navodi od značaja

Drugi podaci i navodi od značaja za inspekcijski nadzor:

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

Imajući u vidu kažnjivost obavljanja delatnosti neregistrovanog subjekta po kaznenim zakonima, a saglasno članu 24. stav 1. Zakona o inspekcijskom nadzoru, inspektor je u postupku inspekcijskog nadzora privremeno oduzeo dokumentaciju, robu i druge predmete, odnosno njihov odgovarajući deo, radi obezbeđenja dokaza u postupku koji se vodi za krivično delo / privredni prestup / prekršaj, i postupio sa oduzetim predmetima na način, pod uslovima i u roku propisanim Zakonom o prekršajima / Zakonom o privrednim prestupima / Zakonikom o krivičnom postupku.

6. Primedbe na zapisnik

Nadzirani subjekt ima pravo da u pisanom obliku stavi primedbe na zapisnik o inspekcijskom nadzoru, u roku od pet radnih dana od prijema ovog zapisnika.

Zapisnik je pročitan i nadzirani subjekat na njega primedbi nema - ima:

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(navođenje sadržaja primedaba nadziranog subjekta, odnosno prisutnog lica, ako su izjavljene).

Zapisnik je sačinjen u _______ istovetnih primeraka, od kojih se _______ dostavlja nadziranom subjektu, a _______ primeraka su za potrebe inspekcije.

Zapisnik se dostavlja i __________________________________________________________________________________________ (drugo lice kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku, drugi organ, drugi subjekat koji ima pravni interes)

Zapisnik sačinjen u __________, _________. godine

NADZIRANI SUBJEKAT / PRISUTNO LICE


INSPEKTOR

_____________________

_____________________

(potpis)


(potpis)
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(Ako nadzirani subjekat, odnosno prisutno lice neće da potpiše zapisnik ili se udalji pre zaključenja zapisnika ili odbije da primi zapisnik, to će se upisati u zapisnik i navesti razloge zbog kojih su potpisivanje ili prijem zapisnika odbijeni, odnosno uskraćeni)

Prilozi:
- popis preuzetih dokumenata
- pisana izjava nadziranog subjekta
- pisana izjava drugog lica kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku
- primerak naredbe suda
- nalaz akreditovanog tela, odnosno stručne ustanove
- fotografije, video i audio zapisi, planovi, skice, crteži i sl. sačinjeni ili pribavljeni u toku nadzora
- po potrebi, isprave u koje je izvršen uvid i koje su upotrebljene u toku nadzora
- službene beleške donete u toku nadzora

Dostavjeno:
- nadziranom subjektu
- ___________________________________________________________________
(drugo lice kome je posebnim zakonom priznato svojstvo stranke u postupku, drugi organ, drugi subjekat koji ima pravni interes)
- u spise predmeta



NALOG INSPEKTORA RADA ZA STAVLJANJE NA UVID DOKUMENTACIJE, PODATAKA I OBAVEŠTENJA POTREBNIH ZA VRŠENJE INSPEKCIJSKOG NADZORA
 
REPUBLIKA SRBIJA
MINISTARSTVO RADA, ZAPOŠLJAVANJA I SOCIJALNE POLITIKE
Odeljenje __________
Broj: ______________
Datum: ____________
 
	 
	________________________

	 
	(naziv poslodavca)

	 
	________________________

	 
	(adresa i sedište poslodavca)


 
PREDMET: Nalog za stavljanje na uvid dokumentacije, podataka i obaveštenja potrebnih za vršenje inspekcijskog nadzora
Prema odredbama člana 29. Zakona o državnoj upravi ("Sl. glasnik RS", br. 20/92, 6/93 - odluka USRS, 48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99 - dr. zakon, 79/2005 - dr. zakon i 101/2005 - dr. zakon - dalje: Zakon), koje su ostale na snazi i nakon stupanja na snagu novog Zakona o državnoj upravi ("Sl. glasnik RS", br. 79/2005), a na osnovu člana 93. tog zakona, organi, preduzeća, ustanove i druge organizacije i građani dužni su da inspektoru, na njegov zahtev, dostave ili stave na uvid opšta akta, kao i dokumenta, materijale, obaveštenja i podatke potrebne za vršenje nadzora i pruže drugu traženu pomoć.
Radi vršenja prava i dužnosti i preduzimanja mera iz nadležnosti ovog organa, inspektor rada na osnovu ovlašćenja iz člana 29. Zakona
 
N A L A Ž E

_______________________________ (naziv i sedište poslodavca) i odgovornom licu _______________ (ime i prezime) da dana __________ godine u _____ časova u prostorijama sedišta __________ (naziv poslodavca) stavi na uvid inspektoru rada _______________ (ime i prezime) Odeljenja _______________, sledeću dokumentaciju:
1. ______________________________
2. ______________________________
3. ______________________________
Odgovorno lice _______________ (ime i prezime) je dužno da istog dana i u isto vreme bude prisutno u __________ ili da obezbedi prisustvo lica kome će izdati pismeno punomoćje za zastupanje u ovom upravnom postupku.
Ukoliko poslodavac _______________ (naziv poslodavca) i odgovorno lice ne postupe po ovom nalogu, čine prekršaj napred navedene zakonske odredbe, kažnjiv po članu 92. Zakona i po članu 273. stav 1. tačka 7) Zakona o radu.
 
	 
	INSPEKTOR RADA

	 
	_______________________







ZAPISNIK O IZVRŠENOM REDOVNOM INSPEKCIJSKOM NADZORU U OBLASTI BEZBEDNOSTI I ZDRAVLJA NA RADU
 
REPUBLIKA SRBIJA
Ministarstvo rada, zapošljavanja i socijalne politike
Sektor inspekcije rada
________________ (adresa)
Broj: ____________
Datum: __________  
 
ZAPISNIK

o izvršenom inspekcijskom nadzoru u _______________
Na osnovu člana 61. Zakona o bezbednosti i zdravlju na radu (dalje: Zakon) i čl. 22, 23. i 25. Zakona o državnoj upravi ("Sl. glasnik RS", br. 20/92, 6/93 - odluka USRS, 48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99 - dr. zakon, 79/2005 - dr. zakon i 101/2005 - dr. zakon) a u vezi člana 93. Zakona o državnoj upravi ("Sl. glasnik RS", br. 79/2005), inspektor rada _______________ (ime i prezime) Ministarstva rada, zapošljavanja i socijalne politike, Sektor inspekcije rada u _______________ (naziv grada ili okruga), ulica i broj _______________, broj telefona _______________ uz znanje _______________ (poslodavca, direktora) _______________ da u prisustvu lica _______________ (ime i prezime) koga je direktor, poslodavac odredio da pruža potrebne podatke, izvršio je dana __________ godine inspekcijski nadzor.
Preduzeće je registrovano u _______________ dana __________ godine pod brojem __________ sa šifrom delatnosti _______________ a bavi se _______________. Rad se obavlja u __________ smene. Ukupan broj zaposlenih je __________, od toga zaposlenih mlađih od 18 godina __________, invalida rada __________.
Broj povreda na radu u protekloj godini je __________ od toga teških __________. Broj povreda na radu u ovoj godini do dana pregleda __________, od toga teških __________.
Direktor poslodavca _______________ (ime i prezime)od oca _______________ (ime i prezime)po zanimanju _______________, rođen __________ godine u _______________ sa stalnim mestom boravka u _______________ ulica i broj _______________, na poslovima direktora je od __________ godine.
Poslove bezbednosti i zdravlja na radu u smislu odredaba člana 37. Zakona obavlja _______________ (ime i prezime)sa stručnom spremom _______________ i položenim (nepoloženim) stručnim ispitom.
Ovim inspekcijskim nadzorom obuhvaćena je primena Zakona u delu normativnih akata, primena čl. 14, 23, 24, 27, 43, 49. i 50. Zakona.
Poslodavac je (nije) opštim aktom (kolektivnim ugovorom) utvrdio prava, obaveze i odgovornosti u oblasti bezbednosti i zdravlja na radu. Ovaj akt ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ (napisati primedbe ili sugestije ukoliko ih ima).
Poslodavac je (nije) zaposlenima dao na upotrebu sredstva i opremu za ličnu zaštitu na radu, i to ___________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Poslodavac je (nije) zaposlenima dao na upotrebu sredstva za rad na kojima su (nisu) primenjene propisane mere za bezbednost i zdravlje na radu
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________(nabrojati koja su sredstva).
U procesu rada, poslodavac koristi (ne koristi) opasne materije za koje raspolaže (ne raspolaže) propisanom dokumentacijom na srpskom jeziku za njihovu upotrebu i održavanja, odnosno pakovanje, transport, korišćenje i skladištenje, u kojoj je proizvođač odnosno isporučilac naveo (nije naveo) sve bezbednosno tehničke podatke, važne za ocenjivanje i otklanjanje rizika na radu, a koriste se sledeće opasne materije __________________________________________________________________________________________.
U smislu odredaba člana 27. Zakona poslodavac je osposobio (nije osposobio) zaposlene za bezbedan i zdrav rad, za poslove na koje ih je rasporedio. Osposobljavanje je (nije) obavljeno teoretski i praktično.
Poslodavac je (nije) uputio zaposlene raspoređene na radnim mestima sa povećanim rizikom na prethodne lekarske preglede.
Poslodavac je (nije) uputio zaposlene raspoređene na radnim mestima sa povećanim rizikom na periodične lekarske preglede. Mesta sa povećanim rizikom su:
_____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
na kojima je raspoređeno _______________.
Poštujući odredbe člana 50. Zakona, poslodavac je (nije) usmeno i u pismenoj formi nadležnoj inspekciji rada prijavio _______________ povredu na radu. Poslodavac je (nije) po saznanju o nastanku profesionalnog oboljenja, odnosno oboljenja u vezi sa radom zaposlenog obavestio nadležnu inspekciju rada o istom.
E v i d e n c i j e
Evidencije o:
• radnim mestima sa povećanim rizikom uredno se vodi (ne vodi se);
• zaposlenima raspoređenim na radnim mestima sa povećanim rizikom i lekarskim pregledima zaposlenih raspoređenim na ta radna mesta uredno se vodi (ne vodi se);
• povredama na radu, profesionalnim obolenjima i bolestima u vezi sa radom uredno se vodi (ne vodi se);
• zaposlenima osposobljenim za bezbedan i zdrav rad uredno se vodi (ne vodi se);
• opasnim materijama koje se koriste u toku rada uredno se vodi (ne vodi se);
• izvršenim ispitivanjima radne okoline uredno se vodi (ne vodi se). Periodična ispitivanja radne okoline vršena su od strane ______________________________________________________________________________________
u _____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ (navesti pogon, halu, odeljenje);
• izvršenim pregledima i ispitivanjima opreme za rad u smislu Pravilnika o postupku pregleda i ispitivanja opreme za rad i ispitivanje uslova radne okoline uredno se vodi (ne vodi se). Pregled ____________________________
_____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ (navesti opremu)je izvršen od strane pravnog lica sa licencom _______________ dana __________ godine pod brojem __________.
• izvršenim ispitivanjima uslova radne okoline za:
- mikroklimu
- hemijske štetnosti
- fizičke štetnosti
- osvetljenost
- biološke štetnosti
uredno se vodi (ne vodi se). Ispitivanja su vršena u __________________________________ (navesti odeljenje, pogon).
Ispitivanje je izvršeno od strane pravnog lica sa licencom _______________ dana __________ godine pod brojem _______________.
Nađene povećane vrednosti su _______________, u odeljenju, pogonu ______________________________________.
Pregledom radnih prostorija _________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ (navesti prostorije)
uočeni su sledeći nedostaci __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________.
Po izvršenom redovnom inspekcijskom nadzoru inspektor rada održao je sastanak, upoznao prisutne _______________
________________________________________________________________________________________________ (navesti ime, prezime i funkciju)sa nedostacima i nepravilnostima i sadržajem zapisnika kao i merama koje će inspektor rada preduzeti.
Zapisnik je sačinjen u pet jednakih primeraka od kojih se dva ostavljaju poslodavcu a ostala tri zadržava inspektor rada za svoje potrebe.
Na osnovu člana 67. Zakona o opštem upravnom postupku zapisnik je pročitan i potpisan od strane direktora - poslodavca - ovlašćenog lica koji na isti nema (ima) primedbe.
 
	DIREKTOR (POSLODAVAC)
	 
	REPUBLIČKI INSPEKTOR RADA

	 
	 
	 


 
Primedbe na zapisnik su: ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
 
	DIREKTOR (POSLODAVAC)
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